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	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД
"ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА-САДОК) №238 КОМБІНОВАНОГО ТИПУ
ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ
РАДИ"
	КОММУНАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«ДОШКОЛЬНОЕ УЧЕБНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ (ЯСЛИ-САД) №238 КОМБИНИРОВАННОГО ТИПА ХАРЬКОВСКОГО ГОРОДСКОГО СОВЕТА»


НАКАЗ

05.01.2015                                                              

                                №1
Про затвердження

номенклатури справ на 2015 рік 
   На виконання Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» (із змінами), правилам роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, затверджених наказом Державного комітету України від 16.03.2001  № 16 (із змінами), переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.10.2012 № 1059, та з метою систематизації і якісного ведення діловодства в закладі освіти, посилення персональної відповідальності працівників закладу за належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами 

НАКАЗУЮ:
1. Визнати таким, що втратив чинність, наказ від 08.01.2014 №1 «Про затвердження номенклатури справ на 2014 рік».

2. Затвердити номенклатуру справ КЗ «ДНЗ №238» на 2015 рік (додається).

3. Практичному психологу Добровольській Ю.Г., вихователям Барсегян К.Р., Д’яковій В.О., Курамшиній Л.А., Мірошніченко Н.В., Олейніковій Т.В., Поповій В.В.,  музичним керівникам Уваровій К.Ю., Шелкуновій К.Ю., сестрі медичній старшій Пасько А.О.,  завідувачу господарства, комірнику Якобчук Г.А.:

3.1.
Привести справи згідно з функціональними обов’язками у відповідність до затвердженої номенклатури справ.

До 31.01.2015
3.2.
Вести справи згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.

Упродовж 2015 року

4. Затвердити перелік та терміни зберігання документації відповідно до додатку.

5.        Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 

Завідувач КЗ «ДНЗ № 238»                                       А.В. Торяник
З наказом ознайомлені:

